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PREMESSA 
 

 L’indice delle PA, o IPA (www.indicepa.gov.it), rappresenta l’Indice dei domicili digitali delle Pubbliche 
Amministrazioni e dei gestori di pubblici servizi, in cui sono contenute le principali informazioni di ogni 
PA, come l’indirizzo PEC, il codice univoco ufficio della fatturazione elettronica, l’RTD, ecc. 

 

 Il Codice dell'Amministrazione Digitale (D. Lgs. 82/2005) prevede che ogni Pubblica Amministrazione 
sia presente nell’IPA e abbia indicato, come “Responsabile”, il legale rappresentante (per i Comuni il 
Sindaco) e, come “Responsabile per la transizione al digitale” la figura apicale che internamente è stata 
nominata RTD dalla Giunta ai sensi dell’art. 17 del CAD. 

 

 I Piani triennali per l'Informatica nella Pubblica Amministrazione e le Linee guida dell’IPA approvate 
da AgID con determinazione 97/2019, hanno ribadito negli anni tale l'obbligo, ricordando che ogni PA 
deve aggiornare i propri dati in IPA tempestivamente o comunque con cadenza almeno semestrale. 

 

 Nell’ambito degli avvisi che verranno pubblicati per la missione M1C1 del PNRR è necessario che i 
dati degli Enti nell’IPA siano aggiornati, per poi permettere di inviare correttamente i moduli di adesione. 

 
Per supportare gli Enti nell'attività di aggiornamento dei dati sono state predisposte queste 
istruzioni dall’Area Enti Locali di Trentino Digitale con l'indicazione dei singoli passi operativi. 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

http://www.indicepa.gov.it/
https://docs.italia.it/italia/piano-triennale-ict/codice-amministrazione-digitale-docs/it/v2021-07-30/index.html
https://docs.italia.it/italia/piano-triennale-ict/codice-amministrazione-digitale-docs/it/v2021-07-30/index.html
https://docs.italia.it/italia/piano-triennale-ict/codice-amministrazione-digitale-docs/it/v2021-07-30/index.html
https://docs.italia.it/italia/piano-triennale-ict/codice-amministrazione-digitale-docs/it/v2021-07-30/index.html
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VERIFICARE LA CORRETTEZZA DEI DATI PRESENTI NELL’IPA 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

1 
Il primo passo è la verifica della correttezza dei dati presenti nell’IPA, collegandosi all’indirizzo 
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente   (questa pagina è 
raggiungibile anche dall’home page dell’IPA, cliccando su “Consultazione” e poi su “Ricerca Ente”) 

Per verificare il Sindaco 

Per verificare l’RTD 

1 

2 

3 

https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
https://indicepa.gov.it/ipa-portale/consultazione/indirizzo-sede/ricerca-ente
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VERIFICARE LA CORRETTEZZA DEI DATI PRESENTI NELL’IPA 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

1 

Per verificare il Sindaco Per verificare l’RTD 

4 
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ACCEDERE ALL’AREA RISERVATA DEL PROPRIO ENTE 2 
Se uno o entrambi i campi verificati in precedenza (Sindaco e RTD) sono da modificare, si deve 
accedere all’area riservata dell’indice IPA con il nome utente e password del proprio Ente. 
Il sito per l’accesso all’area riservata si raggiunge dall’home page  www.indicepa.gov.it. 

1 

2 

3  
(in caso di password 

dimenticata) 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

http://www.indicepa.gov.it/
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MODIFICARE IL SINDACO (“Responsabile” dell’Ente) 3 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

Una volta entrati nell’Area riservata dell’Ente, si deve cliccare su “Aggiornamento dati” e poi, 
nella pagina successiva, sulla voce “Ente”. 

1 

2 
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MODIFICARE IL SINDACO (“Responsabile” dell’Ente) 3 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

A questo punto si deve cliccare sul simbolo sotto la voce “Responsabile” e, nella finestra che 
si apre, va indicato il nome e cognome del Sindaco e la funzione di “Sindaco”. 

3 

4 
5 
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MODIFICARE IL RESPONSABILE PER LA TRANSIZIONE AL DIGITALE (RTD) 4 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

Una volta entrati nell’Area riservata dell’Ente, si deve cliccare su “Aggiornamento dati” e poi, 
nella pagina successiva, sulla voce “Unità organizzative” (UO). 

1 

2 
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MODIFICARE IL RESPONSABILE PER LA TRANSIZIONE AL DIGITALE (RTD) 4 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

Nella pagina con l’elenco di tutte le Unità organizzative (UO), si deve cliccare sul simbolo della 
freccia circolare presente nella riga dedicata all’Ufficio per la transizione al digitale. 
In questo elenco è presente anche l’UO della fatturazione elettronica, che non va modificata. 

3 
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MODIFICARE IL RESPONSABILE PER LA TRANSIZIONE AL DIGITALE (RTD) 4 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

Nella pagina dell’unità organizzativa “Ufficio per la transizione al digitale”, si deve cliccare sul 
simbolo della freccia circolare presente sotto il Codice Univoco e poi inserire i dati dell’RTD. 

4 

5 

6 
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VERIFICARE CHE I DATI SIANO STATI AGGIORNATI CORRETTAMENTE 5 

Come modificare Sindaco e RTD nell’indice IPA 

NOTA BENE: tutte le modifiche apportate ai dati dell’IPA vengono automaticamente riportate 
a partire dal giorno successivo alla modifica (e non contestualmente alla stessa). 
 

Dalla home page dell’IPA (www.indicepa.gov.it), verificare l’ultimo aggiornamento fatto dal 
portale ai dati e poi cercare il proprio Ente (vedi passo 1) per visualizzare le modifiche fatte. 

http://www.indicepa.gov.it/
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Per ulteriori informazioni, approfondimenti o chiarimenti, potete 
contattare l’Area Enti Locali di Trentino Digitale 

Area Enti Locali 
 

area.entilocali@tndigit.it 
 

0461-020292 

mailto:area.entilocali@tndigit.it
mailto:area.entilocali@tndigit.it

